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Trainingsbijeenkomst Digitale omgeving (2-2-23),
Inloggen Digitale omgeving, Tips

Trainingsbijeenkomst

Examenservice MEI verzorgt op 2 februari 2023 in Amersfoort twee trainingen voor de gebruikers
van de Digitale omgeving; een beginnerstraining voor docenten en een training voor de Beheerder
en/of docent die een trekkersrol vervult bij de implementatie van de Digitale omgeving.

Het doel van de beginnerstraining voor docenten is het opfrissen van de kennis en vaardigheden.
We gaan ervan uit dat deelnemers op korte termijn één of meer rollen (gaan) vervullen in de Digi-
tale omgeving, bijvoorbeeld Contactpersoon ROC, Beoordelaar en/of Examencommissie.

In de training voor de beheerders/trekkers ligt de nadruk op het inrichten van de Digitale omgeving.

Wanneer: Donderdag 2 februari 2023

Ochtend: 09.30 tot 12.00 uur; aansluitend bieden we een lunch aan

Middag: 13.00 tot 16.00 uur; vooraf bieden we een lunch aan, inloop vanaf 12.30
Waar: Disketteweg 11, Amersfoort (goed bereikbaar met de trein)

Programma OCHTEND

09.15 Inloop

09.30 Welkom en toelichting op het programma
09.40 Korte inleiding, processtappen

10.10 Aan de slag:

A. Beginnerstraining: Deelnemers oefenen de stappen in de Digitale omgeving. De
taken van de verschillende rollen zoals Contactpersoon ROC, Beoordelaar, Exa-
mencommissie (Vaststellen opdracht en Vaststellen examenresultaat) staan cen-
traal. Tip en trucs worden besproken. De training wordt gegeven in de workshop-
omgeving van Examenservice MEI.

B. Gevorderdentraining: Deelnemers treffen de voorbereidingen zodat teams kun-
nen beginnen met het examineren in de Digitale omgeving; denk aan groepen
aanmaken, studenten inlezen, examens/PvB aanmaken. De beheerder en trek-
kers werken in de live-omgeving van de school.

11.30 Vragen
11.45 Terugblikken
12.00 Mogelijkheid om deel te nemen aan de lunch; bij aanmelding opgeven

Programma MIDDAG

12.30 Inloop met de mogelijkheid te beginnen met een lunch; bij aanmelding opgeven
13.15 Welkom en toelichting op het programma
13.25 Korte inleiding, processtappen
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13.55 Aan de slag:

A. Beginnerstraining: Deelnemers oefenen de stappen in de Digitale omgeving. De
taken van de verschillende rollen zoals Contactpersoon ROC, Beoordelaar, Exa-
mencommissie (Vaststellen opdracht en Vaststellen examenresultaat) staan cen-
traal. Tip en trucs worden besproken. De training wordt gegeven in de workshop-
omgeving van Examenservice MEI.

B. Gevorderde training: Deelnemers treffen de voorbereidingen zodat teams kun-
nen beginnen met het examineren in de Digitale omgeving, denk aan groepen
aanmaken, studenten inlezen, examens/PvB aanmaken. De beheerder en trek-
kers werken in de live-omgeving van de school.

15.15 Vragen

15.30 Terugblikken
15.45 Einde
AANMELDEN

Wilt u deelnemen aan de training? Dan zien we uw aanmelding graag uiterlijk 17 januari 2023 te-
gemoet via het e-mailadres: aanmeldingen@esmei.nl.

Graag bij uw aanmelding vermelden welk dagdeel en welke training u wilt volgen en of u gebruik
wilt maken van een lunch. Wilt u indien van toepassing ook uw dieetwensen vermelden?
Het aantal plekken is beperkt, aanmeldingen worden verwerkt op volgorde van binnenkomst.

Inloggen Digitale omgeving

Examenservice MEI spreekt met regelmaat praktijkopleiders die niet kunnen inloggen in de Digi-
tale omgeving en door de school naar ons worden doorverwezen. Wellicht ten overvloede: in het
gebruikersoverleg is het volgende afgesproken: studenten, collega’s van school en praktijkbegelei-
ders met vragen stellen die aan de beheerder (of een ander aanspreekpunt) op de school.

De beheerder kan voor technische vragen contact opnemen met de Helpdesk van Examenservi-
ces, 030-6087992, info@examenservices.nl; voor inhoudelijke vragen kan de beheerder terecht
bij Jolanda Buwalda, buwalda@esmei.nl, 06 37445213, of bij Metje Jantje Groeneveld,
groeneveld@esmei.nl, 06 19987068.

Tips en wetenswaardigheden

e De Handleidingen en Addenda zijn een goed hulpmiddel voor docenten die willen beginnen met
de Digitale omgeving. Deze documenten staan op het besloten deel van de website. De formele
contactpersonen van de deelnemende scholen hebben toegang tot het besloten deel van de
website. Vraag de documenten daarom op bij de formele contactpersoon van uw school.

e 31 maart is onze Uitwisselingsbijeenkomst, met op het programma ook twee workshops over
Digitale omgeving, een kennismakingsworkshop en een workshop voor gevorderden.

e Het Gebruikersoverleg staat gepland op 21-3-23, van 15.00 tot 16.30 uur via Teams. De deel-
nemers aan dit overleg ontvangen te zijner tijd van ons een uitnodiging en een link naar de ver-
gadering.
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